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S6: 1323/ QP - HbQT Ha long, ngay 28 thdang 5 nam 2012

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché cong b thong tin

) 'HOI DPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THAN HA TU - VINACOMIN

Cén ctr Diéu 16 stra ddi, bd sung clia cong ty ¢ phan than Ha Tu - Vinacomin
da duogc Dai hoi déng ) dong thdng qua ngay 02/4/2012;

Can ctr Nghi quyét HPQT duoc ghi tai bién ban sé: 04/BB - HDQT ngay 28
thang 5 nam 2012 ctia HPQT Céng ty cb phin than Ha Tu - Vinacomin;

Theo dé nghi ctia Giam ddc diéu hanh cong ty.

QUYET PINH:

Dié:u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: “Quy ché cong bd théng tin trong
cong ty co phan than Ha Tu - Vinacomin”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc ké tir ngay 01/6/2012 va thay thé tit ca cac
quy dinh vé cong b6 théng tin trong cong ty da ban hanh trudc day.

Diéu 3. Céc thanh vién trong Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, B may diéu
hanh, Truéng phong va Quén doc cac don vi trong cong ty chiu trach nhiém thuc hién
quyét dinh nay./ .,
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TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAN-KHOANG SAN VIET NAM DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN THAN HA TU-VINACOMIN

QUY CHE
) 'CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN THAN HA TU - VINACOMIN

(Ban hanh kem theo Quyét dinh sb: 1323/Qb-HDQT ngay 28 thang 5 nim 2012)

Chuong I:
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich va pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé& hoat dong, phéan cong trach nhiém gitra cac b
phén chitc nang trong viéc cong bo thong tin cla coéng ty cd phan than Ha Tu -
Vinacomin (VHTC - sau ddy goi tét la cong ty) phit hop véi cac quy dinh tai Piéu
1€ t6 chire va hoat dong va cac quy dinh c6 lién quan ctia phap luat.

Quy ché nay 4p dung cho tit ca cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Giam
déc, cac Phong ban, Cong trudng, Phan xudng, céc to chirc va ca nhén truc thude
cong ty (sau day goi la cdc bé phdn cé lién quan).

Piéu 2. Nguyén tac cong bo thong tin
Cong bd thong tin cia cong ty phai tuén thu theo cac quy dinh tai Thong tu
s6 52/2012/TT-BTC vé&i céc nguyén tic co ban sau:

- Thong tin cong b phai day du, chinh xac va kip thoi.

- Viéc cong bd thong tin phai do ngudi dai dién theo phap ludt hodc nguoi
dugc uy quyén coéng bé théng tin thue hién. Nguoi dai dién theo phép ludt cua
cong ty phai chiu trach nhié¢m vé ndi dung thong tin do nguoi duoc tly quyén cong
bé thong tin cong bo.

- Ngum khéng duge uy quyén khong dugc cong b thong tin thay mat cho
cong ty, va ca nhan phai chiu trach nhiém trudc t6n thét do viéc cong bd thong tin
khéng duoc uy quyén gay ra.

- Cong ty khi thuc hién cong bé thong tin phai déng thoi bao cdo ndi dung
thong tin cong b6 cho UBCKNN, SGDCK Ha Néi. Viéc cong bd thong tin duoc
thuc hién ddng thoi trén cac phuong tién thong tin dai chung

- Ngay cong bd thong tin la ngay thong tin xuat hién trén phuong tién cong
bé théng tin. Ngay béo cdo vé viée cong bd théng tin 1a ngay gui fax, gui dit liu
dién tr (qua Email hodc qua hé théng cong nghé thong tin tiép nhan bao cao), ngay
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UBCKNN, SGDCK Ha Ndi nhén dugc thong tin cong b6 hang van ban.
- Ngon ngir thue hién cong b thong tin trén thi truong ching khoan Viét
Nam la tieng Viét.
‘ - Trudong hop co su thay doi ndi dung thong tin da cong bd, cong ty phai
ddng thdi bao cdo va co van ban giai trinh cho UBCKNN, SGDCK Ha Noi.

Piéu 3. Nhan vién cong bo thong tin

Giam déc c6 quyét dinh bang van ban uy quyén cho it nhat 01 can bd
chuyén trach (nguoi dugc uy quyén) thuc hién cong bd théng tin (sau day dwoc
viét tit la NVCBTT).

Cong ty phai dang ky nguoi dugce uy quyén thuc hién cong bb thong tin theo
MAu ding ky do B Tai chinh hodc co quan nha nudc ¢ thAm quyén qui dinh.
Truong hop thay ddi nguoi duge uy quyén cong bb thong tin phai théng bao bang
van ban cho UBCKNN, SGDCK it nhat nam (05) ngay lam viéc truge khi c6 su
thay doi.

Piéu 4. Phuong tién va hinh thirc cong b6 thong tin

Viéc cong bd thong tin ctua cbng ty duoc thuc hién qua cac phuong tién cong
bd thong tin sau:

- Phuong tién cong b6 thong tin ctia cong ty: Trang thong tin dién tir cia
cong ty (Websiter) va cac an pham khac.
- Phuong tién thong tin dai chung: Bao trung uong va bao dia phuong.

Cac tai lidu, bao cdo gui cho UBCKNN, SGDCK duoc thé hién dudi hinh
thirc vin ban va dir liéu dién tr theo qui dinh cia UBCKNN, SGDCK va TTLKCK
Viét Nam. Viéc cong bd thong tin cua cong ty trong thoi gian dau duoc thuc hién
song song gilra viéc gui bing van ban, dinh kém file ndi dung va cong bd thong tin
qua hé thong quan ly thong tin cong ty (CIMS) cua SGDCK Ha Néi (HNX).

Cong ty phai thuong xuyén cdp nhat viéc cong bd thong tin theo quy dinh
trén trang thong tin dién tir cua cong ty va thong bao voi UBCKNN, SGDCK; cong
khai vé dia chi trang thong tin dién tir va moi thay dbi lién quan dén dia chi nay.

Chuong |
NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 5. Cong bo thong tin dinh ky

1. B#o cdo tai chinh nim dugc kiém toan: 4 i

1.1. Thoi han céng bé: Cham nhét 12 10 ngay ké tir ngdy to chirc kiém toan
doc lap ky bao céo kidm toan. Thoi han cong bd thong tin Bao cdo tai chinh
(BCTC) nam khong qué 90 ngay ké tir ngay két thie nam tai chinh.

1.2. Noi dung cong b6: BCTC nam cia cong ty phai duoc kiém toan béi to
chire kiém toan dugc Uy ban Ching khoan Nha nudc (UBCKNN) chip thuin va
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dugc Dai hoi dong co dong cua cong ty hoac HPQT (trong truong hop Dai hoi
dong c6 dong uy quyén cho HDQT) lya chon. N6i dung cong bb bao gdm:

(1) Bang can dbi ké toan.

(2) Béo céo két qua hoat ddng kinh doanh.

(3) Bdo céo luu chuyén tién té.

(4) Thuyet minh BCTC va phu luc (dbi véi truong hop thuyét minh
BCTC c6 chi dan dén phu luc).

(5) Bao céo kiém toan cua td chuc kiém toan.

(6) Giai trinh lién quan dén céc s6 liéu tai chinh do cong ty phai cong bd
théng tin tho quy dinh cta phap luét khac véi sb lidu tai BCTC nim duoc kiém
toan (néu co).

(7) Giai trinh vé céc ¥ kién ngoai tru/luu y cua kiém toan vién (néu co).

(8) Diéu chinh hdi t6 BCTC (néu co).

1.3. Cong ty phai cong bd day du ndi dung théng tin vé BCTC nam da duoc
kiém toan trén trang thong tin dién tr cua cong ty va trén phuong tién cong b
thong tin cuia UBCKNN, SGDCK, dong thoi diang tai y kién klem toan vé BCTC
nam trén mét (01) sb bao ¢o pham vi phat hanh trong toan qudc kém theo dia chi
trang thong tin dién t cua cong ty cung cap Bao céo tai chinh ndm va bio cdo
kiém toan dé nha dau tu tham khao.

1.4. Béo cdo tai chinh nim va Bao céo kiém toan vé BCTC nam phai dugc
lru trir bang van ban va dit liéu dién tir it nhat mudi (10) nam tiép theo tai tru sé
chinh ctia cong ty dé nha dau tu tham khao.

2. Bio cdo tai chinh ban nién (6 thiang diu nim tai chinh)

2.1. Thoi han cong bd: Trong vong 05 ngay lam viée ké tir ngay t6 chuc
kiém toan dugc chip thuan ky bdo céo soat xét. Thoi han cong b6 théng tin khong
qua bén muoi 1am (45) ngay ké tir ngay két thiic sau (06) thang dau nam tai chinh.

2.2. NOoi dung cong bé: T chirc kiém toan thuc hién soat xét BCTC bén nién
phai 1a t6 chirc kiém toan duoc chap thuan da duoc chon dé kiém toan BCTC nam
cua cong ty. Noi dung cong b bao gdm:

(2) Ban can ddi ké toan.

(3) Béo céo két qua hoat dong kinh doanh.

(4) Bdo cdo luu chuyén tién té.

(5) Thuyet minh BCTC va phu luc (d6i vé6i truong hop thuyét minh
BCTC c6 chi dan dén phu luc).

(6) Bao cao soat xét.

(7) Giéi trinh lién quan dén cac sé liéu tai chinh do cong y phai cong b
thdng tin theo quy dinh cua phép luat khéc véi s6 liéu tai BCTC duoc kiém toan
(néu cob).

(8) Giai trinh vé cac B kién ngoai trir/luu y cia kiém toan vién (néu o).

(9) Piéu chinh hdi td BCTC (néu co).

2.3. Bado cao tai chinh ban nién kem theo toan bd Béo cdo cong tac soat xét
Bdo céo tai chinh ban nién phai cong b trén trang thong tin dién tir clia cong ty va
trén phuong tién cong b thong tin cia UBCKNN, SGDCK va phai dugc luu trir
bang van ban va dir liéu dién t it nhit muoi (10) nam tiép theo tai tru s& chinh cta
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cong ty dé nha dau tu tham khao.

3. Bio cao tai chinh quy

3.1. Thoi han cong bd: Trong vong hai muoi (20) ngay, ké tir ngay két thuc
quy. '

3.2. Noi dung cong bo:

(1) Bang cén ddi ké toan.

(2) Bao cao két qua hoat dong kinh doanh.

(3) Béo céo luu chuyén tién té.

(4) Thuyét minh BCTC va phu luc (dbi véi truong hop thuyét minh c6
chi dan dén phu luc).

(5) Giai trinh chénh léch lgi nhuan sau thué thu nhap gitra ky béo cdo so
vaGi cung ky nam trudc co bién dong tir mudi phan tram (10%) trd 1én; hodc két qua
kinh doanh trong quy bi 13, cong ty phai giai trinh 16 nguyén nhén trong Béo cao
tai chinh ky do.

(6) Giai trinh lién quan dén cac sb lidu tai chinh do cdng ty phai cong bb
thong tin theo quy dinh cta phap luét khac voi s6 liéu tai BCTC dugc kiém toan
(néu co).

3.3. Cong ty phai cong b6 day di Bdo cdo tai chinh quy trén trang thong tin
dién tir ctia cong ty va trén phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK
va phai duoc luu trit bing van ban va dit lidu dién tir it nhat mudi (10) nam tiép
theo tai tru s& chinh ctia cong ty dé nha dau tu tham khao.

4. Bio cao tinh hinh quin tri cong ty

Cong ty phai thuc hién cong bd théng tin theo quy dinh cua phap luét vé tinh
hinh quan tri cong ty dinh ky sau (06) thang va nam, cong ty phai cong bd thong
tin vé tinh hinh quén tri cong ty theo quy dinh hién hanh trén trang thong tin dién
tr clia cdng ty va trén phuong tién cong bd théng tin cia UBCKNN, SGDCK,
ddng thoi bao cao UBCKNN, SGDCK.

4.1 Thoi han cong bd: Trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay két thic 6
thang déu nam (ddi véi béo cao 6 thang) va ké tir ngay két thic nam (dbi véi bao
c40 quan tri ndm).

4.2 Noi dung cdng bd: Theo mau tai phu luc III Thong tu 52/2012/TT-BTC.

5. Bdo cao thudong nién

5.1 Thoi han cong bé: Cong ty phai lap Béo cao thuong nién theo quy dinh
hién hanh va cong b thong tin vé Bao cdo thuong nién cham nhét 13 hai muoi (20)
ngay sau khi cong bé Bao céo tai chinh nam duoc kiém toan. Viéc cong b6 thong
tin phai dugc thyc hién trén trang thong tin dién tir cia cong ty va phai dugc luu
tr{t bing vin ban va dir liéu dién tir it nhat muoi (10) ndm tiép theo tai tru s& chinh
clia cong ty dé nha dau tu tham khao. Thong tin tai chinh trong Béo céo thuong
nién phai phit hop v&i Béo cdo tai chinh nam dugc kiém toan.

5.2 Noi dung cong bo: Theo mau tai phu luc 1T Thong tu 52/2012/TT-BTC.

6. Hop Dai hdi dong co dong

6.1. Thoi han cdng bo: Cong ty phai cong bd thoéng tin to chirc Pai hoi dong
¢ dong thuong nién trude khi khai mac hop Pai hoi dong c6 déng chdm nhét la
mudi lam (15) ngay. 77
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6.2. NOi dung cdng bé: Céng ty phai cong bo toan bo tai lidu hop Dai hoi
ddng c6 dong thudng nién/ bét thudng, bao gom:
(1) Théng bao moi hop;
(2) Mau diang ky tham du hodc chi dinh dai dién theo ty quyén du hop;
(3) Chuong trinh hop;
(4) Cac tai liéu thao luan lam co s thong qua quyét dinh;
(5) Du thao nghi quyét déi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

Toan b céc van ban trén duoc dang tai trén trang thong tin dién tir cia cong
ty, dong thoi véi viee gu1 théng béo veé viéc moi hop va hudng dan truy cép trang
thong tin dién tir ctia cong ty dé cho céac cb dong nghién clru céc tai li¢u cla Dai
hoi dong cb dong trude khi khai mac hop Dai hoi dong cb dong.

s Cong b6 thong tin vé viéc chao ban ching khoan va tién do sir dung

von thu dugc tir dot chao ban.

Cong ty thuc h1en chao ban ching khoéan phai tuén thu quy dinh vé cong bd
thong tin theo quy dinh phap luét vé chao ban chimg khoan.

Truong hop cong ty chao ban ching khoan ra cong ching dé huy dong vén
cho dy 4n ddu tu, dinh ky sau (06) thang, ké tir ngay két thuc dot chao bén, cong ty
phai bdo cdo UBCKNN va phai cong bd thong tin trén cac in pham, trang thong tin
dién tir ciia cong ty va trén phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK
vé tién do sir dung vén thu duge tir dot chao Jban. Trudng hop thay dbi muc dich sir
dung vbn, cong ty phai cong bd thong tin Ve ly do va Quyét dinh/ Nghi quyét cua
Hoi dong quan tri/ Dai hdi dong cb dong vé su thay ddi do trude khi 6 su thay dm
Cong ty thuc hién bao céo va cong bb thong tin trén cho dén khi giai ngan hét vén
huy ddng duoc tir dot chao ban c¢6 phiéu ra cong ching.

Piéu 6. Cong bo thong tin bat thuo‘ng
1. Cong ty phai cong b thong tin bat thwong trong thoi han hai mwoi
bon (24) gio, ké tir khi x4y ra mot trong cac sy kién sau diy:

(1) Tai khoan cua cong ty tai ngan hang bi phong téa hodc dugc phép
hoat ddng tr¢ lai sau khi bi phong tda;

(2) Tam ngirg mot phan hoic toan bd hoat dong kinh doanh; bi thu héi
Gidy ching nhan dang kinh doanh nghiép hozc Gidy phép thanh 1ap va hoat dong
hogc Gidy phép hoat dong;

(3) Nghi quyet/ Quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong (kém theo Bién ban
hop Pai hoi dong cb dong hodc Bién ban kiém phleu) vé viée thong qua cac quyét
dinh cua Pai hdi dong c6 dong theo quy dinh tai Dleu 96 cua Ludt Doanh nghiép;

(4) Quyét dinh cua Héi dong quan trj vé viéc mua lal cd phleu cua cong
ty minh hodc ban lai s6 ¢6 phiéu da mua; ngay thuc hién quyén mua cd phiéu cta
nguoi s hitu tréi phleu kem theo quyen mua cd phiéu hodc ngay thuc hién chuyén
doi trai phiéu chuyen d6i sang cb phleu quyét dinh chao ban chimg khoén ra nuéc
ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 108 cta Luat Doanh nghiép; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang nam cua cong ty;

(5) Nghi quyét/ Quyét dinh cia Pai hoi ddng cb déng/ Hoi ddng quan tri -
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(kem Bién ban hop Dai hoi dong co dong hoac Bién ban kiém phiéu) vé muc cd
ttre, hinh thie tra ¢6 tic, phat hanh 6 phleu thuong; vé viée chia, tach, hop nhat,
sap nhap doanh nghiép; tach, gop co phleu

(6) Bao cao kiém toan co y kién ngoai trur, y kién khong chap nhan hozc
y kién tir chdi cta to chie kiém toan déi voi Bdo cdo tai chinh; cong b cong ty
kiém todn da ky hop dong kiém toan Bao céo tai chinh nam; thay doi cong ty kiém
toan (sau khi da ky hop dong) hogc viée tur chbi kiém toan Bao cdo tai chinh cla
cong ty kiém toan; két qua diéu chinh hdi t& Bdo céo tai chinh (néu co);

(7) Khi ¢6 su thay d6i nhan sy chu chét ctia cong ty (thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat, Giam déc /Phé Giam dbc hodc Tdng Giam dbc/ Phé tong
Giam doc, Giam dbc Tai chinh, Ké toan truong, Truong phong tai chinh ké toén);

(8) Co quyét dinh khéi t, ban 4n, quyet dinh cta Toa an dbi voi thanh
vién Hoi dong quan tri, Tdng Giam dbc, Pho tong Giam déc hodc Giam dde, Pho
Giam déc, Giam déc Tai chinh, Ké toan truéng, Trudng phong tai chinh ke toan.
Thanh vién Ban kiém soét ctia cong ty; co quyet dinh khai to, ban an, quyet dinh
ctia Toa 4n lién quan dén hoat dong cta cong ty; c6 két luan cua co quan thué vé
viéc cong ty vi pham phap luét vé thué;

(9) Khi c6 thong bao cua Toa én thu ly don yéu cau mé thi tuc phé san
doanh nghiép;

(10) Quyét dinh vay ho#c phat hanh trai phiéu c6 gia tri tir ba muoi phan
tram (30%) von chu so hitu trd 1én tinh tai Béo cdo tai chinh nam gén nhat da duoc
kiém toan hodc Bdo cdo tai chinh ban nién gin nhit duoc soat xét; Quyét dinh phat
hanh trai phiéu chuyén doi;

(11) Cong ty nhan dugc thay ddi ndi dung lién quan dén Gidy ching
nhin dang kinh doanh nghiép hodc Gidy phép thanh 14p va hoat dong hodc Gidy
phép hoat dong;

(12) Khi ¢6 su thay d01 sé cb phiéu co quyén biéu quyét dang luu hanh
do phét hanh thém; mua, ban c¢b phiéu quy tinh tai thoi diém chimg khoan chinh
thirc duoc dang ky tai TTLKCK;

(13) Khi xay ra céac sy kién c6 anh hudéng lon dén hoat dong san xuét,
kinh doanh hogc tinh hinh quan tri cua cong ty.

(14) Cong ty bi ton that tai san co gia tri tor muoi phan tram (10%) vbn
chii s¢ hitu tré 1én tinh tai Bao céo tai chinh nam gan nhit da dugc kiém toan hodc
Béo céo tai chinh ban nién gin nhat dugce soat xét;

(15) Quyet dinh/ Ngh1 quyet cua Dai hoi dong cd dong/ Hoi dong quan tri
lién quan dén vén dé tang, giam von diéu 1¢; gop von co gia tri tur muoi phan tram
(10%) tro 1én tong tai san cia cong ty vao mot td chire khac; gop von co gid tri tur
nim muoi phan trim (50%) tré 1én téng von cia cong ty nhan von g6p; thong qua
hop dong vay, cho ‘vay va hop ddng khac co gia tri bang hodc l6n hon nam muoi
phan tram (50%) téng gid tri tai san tinh tai Bao cao tai chinh nam gin nhat duoc
kiém toan hodc Béo cdo tai chinh ban nién gan nhét duoc soat xét;

(16) Nghi quyét/ Quyét dinh ctia Dai hoi dong co dong/ Hoi dong quan tri
vé viéc mua, ban tai san c6 gia tri 16n hon muoi lam phan tram (15%) tong tai san
cua cong ty tinh tai Bao cdo tai chinh nam gén nhat dugc kiém toan hodc Béo cdo
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tai chinh ban nién gan nhat duge soat xét;

(17) Nghi quyét/ Quyét dinh cua Dai hoi dong co dong/ Hoi dong quan tri
hodc vdn ban ctia co quan nha nudce cé thim quyen (ddi voi nhitng truong hop can
duge chap thuin ctia co quan c6 thim quyén) vé viée déng mé cong ty truc thude,
chi nhanh, nha may, van phong dai dién;

(18) Khi gia chimg khoéan niém yét clia cong ty tang tran hodc giam san
tr mudi (10) phién lién tiép tror 1én;

(19) Khi c6 giai trinh lién quan dén cac sb liéu tai chinh do cong ty phai
cong bd thong tin theo quy dinh cua phap luat khac véi sb liéu tai chinh tai Bao céo
tai chinh duoc kiém toan.

2. Cong ty phéi cong bd thong tin bit thwong trong thoi han bay mwoi
hai (72) gio, ké tir khi Xay ra mot trong cac su kién sau day:

(1) Khi cong ty c6 quyét dinh vé viéc thanh 1ap, mua, ban hodic giai thé
cdng ty con, dau tu hodc khong con dau tu vao cong ty lién doanh, lién két va ké tir
khi dugc chap thuén hodc bi huy bo niém yét tai SGDCK nuée ngoai.

(2) Trong thoi han ba (03) ngay lam viée, ké tir ngay hoan tit giao dich
da dang ky, nguoi thue hién giao dich phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va té
chirc niém yét, ding ky giao dich vé két qua giao dich c¢d phiéu/quyén mua cd
phiéu. MAu béo c4o theo phu luc X va phu luc XI cta Thong tu 52/2012/TT-BTC.

(3) Truong hop khéng thue hién dugce giao dich hogc khéng thue hién hét
khéi lugng ding ky, trong thoi han ba (03) ngay, ké tir ngay két thuc thot han dy
kién giao dich, cb déng noi bd va nha dau tu néi bo, ngudi duge uy quyén cong bd
théng tin va nguoi ¢6 lién quan cla cac ddi tuong nay phai bao cao UBCKNN,
SGDCK vé Iy do khéng thuc hién duoc giao dich.

3. Cong ty phai cong bd thong tin bat thuwong trong thoi han hai muoi
bon (24) gw‘ va thoi han bay muwoi hai (72) gio trén trang thong tin dién tir cta
cong ty va trén cac phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK. Noi
dung cong bd thong tin bat thuong phai néu rd su kién xay ra, nguyén nhan, ké
hoach va céc giai phép khic phuc (néu co)

4, Cong b thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thuc hién
quyén cho c6 dong hién hiru. Cong ty phai bao cdo va ndp day du cac tai lleu can
ctr phép ly lién quan dén ngay dang ky cudi cing du kién thuc hién quyen cho ¢b
dong hién hitu cho TTLKCK, SGDCK va bdo cdo UBCKNN cham nhét 1a muoi
(10) ngay lam viéc trudc ngay ding ky cudi cung du kién.

Piéu 7. Cong bb thong tin theo yéu ciu

1. Céng ty phai cong bé thong tin trong thoi han hai muoi bdn (24) gio, ké tir
khi nhan dugc yéu cau cia UBCKNN, SGDCK trong cac su kién sau day:

1.1. Khi xay ra su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phép ctia nha
dau tu;

1.2. C6 thoéng tin lién quan dén cong ty ma anh huéng 16n dén gia ching
khoan va can phai x4c nhan thong tin do.

2. Cong ty phai cong bd thong tin theo yéu cdu trén trang thong tin dién tur
ctia cong ty, phuong tién thong tin dai ching va phuong tién cong bé thong tin cia
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UBCKNN, SGDCK. N¢i dung cong b6 thong tin phai néu rd su kién dugc
UBCKNN, SGDCK yéu cau cong bd; nguyén nhan va danh gia cia cong ty vé tinh
x4c thuc cta su kién do, giai phap khic phuc (néu c6).

Diéu 8. Xac nhin hoic dinh chinh thong tin

Trudong hop cé bat ky nguoi nao cong bd thong tin lam anh huong nghiém trong
dén loi ich hop phap cua nha dau tu, tac dong 16n dén gia chimg khoan thi NVCBTT
hodc Giam doc cong ty phai xac nhan hoac dinh chinh théng tin do trong thoi han hai
muoi bdn (24) gio, ké tir khi nhan dugc yéu cau ciia UBCKNN, SGDCK Ha Noi.

Diéu 9. Tam hodn cong b6 thong tin

Coéng ty chi dugc tam hoan cong bé théng tin vi nhitng 1y do bét kha khang
(thién tai, hoa hoan, chién tranh va nhiing truong hop khac dugc UBCKNN chap
thuan cho tam hodn) va phai bdo cao UBCKNN, SGDCK Ha Noi ngay khi su kién
bat kha khang hoic trude thoi han cong bé thong tin dbi véi nhitng trudng hop
khac ma cong ty dé nghi UBCKNN chép thuan cho tam hoan cong bb va phai thuc
hién cong bd thong tin ngay sau khi su kién bat kha khang da dugc khic phuc

Viéc tam hodn cong bd théng tin phai dugc UBCKNN chép thuin bing vin
ban va phai dugc cong bé trén phuong tién cong bd thong tin cua cong ty va
UBCKNN, SGDCK Ha Noi, trong dé ¢6 néu rd ly do cta viéc tam hodn cong bd
thong tin.

Chuwong I11:
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI
TRONG VIEC CUNG CAP THONG TIN PE CONG BO

Piéu 10. Trach nhiém cia NVCBTT

1. Can bg chuyén trach dugce uy quyén cong b thong tin la dau mdi thu thap
c4c thong tin va cung cap cic thong tin ra bén ngoai cong ty.

2. Chirc nang va nhi¢ém vu cia NVCBTT:

- Trung thyc, trach nhiém, can trong, man can, co kién thirc vé ké toan, tai
chinh va c6 k¥ ndng nhat dinh vé tin hoc.

- Cong khai tén, sb dién thoai lam viéc dé cac cd dong co thé dé dang lién hé.

- Co du thoi gian dé thuc hién chirc trach clia minh, dic biét la viéc lién hé
v6i cac cd d6ng, ghi nhan nhiing y kién cua céac cd dong, dinh ky cong b6 tra 1oi y
kién cta cac c6 dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém vé cong bb céc théng tin cua cong ty voi UBCKNN,
SGDCK, nha dAu tu va nhitng ngudi ¢ quyen loi lién quan theo céc quy dinh cua
phap luat va Piéu 1& cong ty.

- Chiju trach nhiém xay dung Bdo cdo thuong nién hang ndm cua cong ty dé
thue hién cong b thong tin theo quy dinh.

3. Didu chinh thong tin cong bé:
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Truong hop sau khi thuc hign cong bo théng tin, cong ty nhan dugc cac y
kién phan hoi vé tinh chinh xéc va day du cua cac thong tin cong bd, NVCBTT ¢
trach nhiém kiém tra, xac minh va bd sung, stta d6i (néu co) cac thong tin do trong
vong bén muoi tam (48) gio, ké tir khi nhan duoc v kién phan hdi. Thuc hién cong
bd bé sung/dinh chinh céc thong tin theo quy dinh.

Piéu 11. Trach nhiém, quan h¢ giira cic phong, ban don vi trong viéc
cung cap théng tin cho NVCBTT

1. Can by chuyén trach cong b thong tin trong pham vi chirc ndng cia minh,
dinh ky don dbc cac phong ban chirc ndng cung cép cac théng tin theo noi dung
Quy ché nay. Trudng cac phong ban chirc ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xac
va kip thoi cua céc thong tin cung cép cho can bd chuyén tréch cong b théng tin.

Déi vé6i nhimg thdng tin bat thuong, théng tin cung cép theo yéu cau phai
cong bé theo quy dinh tai Diéu 6, 7 Quy ché nay, Trudng cac phong ban chirc nang
(noi phat sinh thong tin can cung cép) c6 trach nhiém chu dong cung cép thong tin
cho NVCBTT, cu thé nhu sau:

- D6i véi thong tin phai cong b trong vong 24 gio, Trudng céc phong ban
phai cung cép cho NVCBTT trudc 12 gior ké tir khi xay ra su kién.

- Déi véi thong tin cn phai cong bd trong vong 72 gio, Trudng cac phong
ban phai cung cép cho NVCBTT truéc 48 gior ké tir khi xay ra sy kién.

2. NVCBTT tong hop céc théng tin, trinh Gidm déc phé duyét: noi dung
thong tin cong bé, thoi gian, phuong tién, phin cong nhiém vu trude khi thuc hién
cong bé cac thong tin theo quy dinh.

3. Cac b6 phan lién quan phai thuc hién nghiém chi thi sé 1230/CT-VHTC
ngay 11/5/2012 cua Giam ddc cong ty vé viéc luan chuyén, ndp va cung cap sb liéu
dé 1ap Béo cdo tai chinh cta cong ty. Phong KTTK gtri BCTC ca bang vin ban ¢
du dau, chir ky va file dit liéu vé NVCBTT cua cdng ty sém hon quy dinh cua
Théng tu 52/2012/TT-BTC it nhat méot (01) ngay, dé NVCBTT lam thu tuc cong
bo théong tin theo quy dinh cua phap luat.

4. NVCBTT phai giam st viéc cong bd thong tin va bao cdo Giam déc két
qua thyuc hién.

Piéu 12. Cung cap thong tin cho cic phuong tién thong tin dai ching

Céac by phén lién quan, CBNV dugc Giam d6c uy quyén lam viée véi cac
phuong tién thong tin dai chung thong qua mét sb hinh thtrc nhu: Trd loi phong
van, dwa thong tin va viét bai vé cdc van dé lién quan dén hoat dgng san xucf{ kinh
doanh ciia cong ty... phai trinh, duyét Giam déc c4c thong tin dy dinh cung cAp, dé
c@p... va phai chiu trach nhiém truéc Gidm ddc vé ndi dung théng tin cung cép cho
cac phuong tién thong tin dai chung.

Chuong IV:
SO PO VA QUY TRINH CONG BO THONG TIN



Piéu 13. So' d6 cong bo théong tin
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Piéu 14. Trinh ty thue hién cong b6 thong tin

Buée 1. Cung cap thong tin ndi bd

Ngay sau khi ban hanh céc quyét dinh, hop dong... hodc nhén duge cac vin
ban lién quan dén nghia vu phai cong b thong tin quy dinh tai quy ché nay va céc
quy dinh hién hanh cia Nha nudc, cac phong, ban chu tri soan thao, ban hanh cac

by

quyét dinh, hgp dong hodc nhan duge van ban lién quan dén nghia vu cong bd
théng tin cua cong ty, phai chuyén ngay cac van ban, tai ligu phai cong bb thong
tin t6i NVCBTT hodc phong Thanh tra phap ché va Quan hé cb dong clia cong ty
hoac théng bao truc tiép cho Thu ky cong ty. Viéc cung cap thong tin cua cac
phong, ban trong cong ty phai dugc thuc hién bing van ban va gti cung vdi file dir
liéu may tinh.

Bude 2. Xir ly thong tin

NVCBTT tién hanh kiém tra tinh chinh x4c ctia ndi dung béo cdo, thong tin
cong bé, dbi chiéu bao céo véi céc quy dinh hién hanh vé cong b thong tin, chinh
stra hodc lap mai bao cdo.

Budce 3. Trinh lanh dao phé duyét

NVCBTT trinh Giam dbc cong ty ky va déng d4u bio céo, thong tin cong bd
trude khi thue hién cong bd. Trong trudng hop Giam dbc vang mat, NVCBTT
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trinh Lanh dao c¢6 tham quyén ky va dong dau dé thuc hién cong bo.

Bude 4. Bdo cdo va cong bo thong tin

NVCBTT gui 01 ban chinh cua bao céo, cong bd dén UBCKNN; 1 ban chinh
clia bdo cdo, tin cdng bo kém file may tinh dén SGDCK Ha Noi, theo dung thoi
han quy dinh ddi véi nghia vu cong b thong tin trén thi truon g chiing khoan theo
quy dinh ctia Nha nude va huéng dan cta cac co quan c6 tham quyén.

Ngoai ra NVCBTT phai guri thong tin cong bd qua hé thdng quan ly thong ty
cong ty CIMS ctia SGDCK Ha Néi va thuc hién cong bé thong tin trén cac phuong
tién thong tin dai ching va trang thong tin dién tir Website cta cong ty.

Budc S. Bao quin va Luu triv théng tin

Théng tin sau khi da thuc hién b4o céo va cong bd phai duge luu trir tai tru so
chinh ctia cong ty téi thiéu 10 nim tiép theo dé phuc vu viéc tham khao, tra ctru va
doi chiéu ciia cac nha du tu khi cin thiét.

Chuwong V:
KHEN THUONG, KY LUAT VA TO CHUC THUC HIEN

Dic¢u 15. Khen thwong

Cac b phan c6 lién quan thyuc hién tét cong tac quan ly, cong b thong tin co
tac dung tich cue cho hoat déng san xuét kinh doanh cua cong ty dugc cong ty xét
thudng theo Quy ché khen thuong cuia cong ty.

Piéu 16. Xir Iy vi pham
Don vi, ca nhan thugc cong ty c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché
nay, vi pham cac quy dinh ctia phap luat gay thiét hai cho cong ty lién quan dén viéc
thyc hién, quan ly hoat dong cong bé thdng tin thi tity theo tinh chit, mirc dé vi pham
ma bi xir ly ky luét, xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay
thiét hai thi phai boi thuong theo qui dinh ctia phap luat.

Piéu 17. T6 chite thwe hién

Cong ty cong b Quy ché cong bd théng tin trén website ciia cong ty va giri
cho SGDCK trudce khi thuc hién.

Quy ché cong bd thong tin duge phd bién dén toan b cac phong ban va can
bd nhén vién cua cong ty.

Quy ché nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién ¢6 nhitng
phat sinh, vuéng mic, cac don vi bao cdo bang van ban vé Thu ky cong ty tap hop,
bdo c4o Giam dbc dé trinh HDQT céng ty xem xét, stra ddi, bd sung cho phu hop.
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